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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ -

КАДОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 июня  2011 года  № 71а-п
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги

«По выбору земельного участка для строительства и 
предварительного согласования места размещения  объекта на земельном участке, распоряжение  которым отнесено к полномочиям  администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район»

В целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 25.04.2011г. N 45 - п       «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципальными учреждениями, структурными подразделениями администрации муниципального образования – Кадомский  муниципальный район», постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 20.05.2011г. N 49 – п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования – Кадомский муниципальный район», руководствуясь статьёй 44 Устава муниципального образования – Кадомский муниципальный район, администрация муниципального образования  – Кадомский муниципальный район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «По выбору земельного участка для строительства и предварительного согласования места размещения  объекта на земельном участке, распоряжение  которым отнесено к полномочиям  администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район»  (далее - административный регламент).
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2.Отделу экономического развития и сельского хозяйства администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (Л.В.Сворцова) обеспечить размещение административного  регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования (www. adm.kadom.ru) и Портале муниципальных услуг администрации  муниципального образования  (http://www.adm.kadom.ru/uslugy.html). 

3.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 29.11.2010 N63-п «По выбору земельного участка для строительства и предварительному согласованию места размещения  объекта на земельном участке, распоряжение  которым отнесено к полномочиям  администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район»
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике Н.В.Бурмистрова.

Глава муниципального образования 

-Кадомский муниципальный район                                                В.В. Щевьёв.

                                                                                    Приложение                                                                                                    

                                                                                          к постановлению  администрации

                                                                                             муниципального образования –

                                                                                          Кадомский муниципальный район

                                                                                         от  28 июня 2011г.  № 71а-п              
Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По выбору земельного участка для строительства
и предварительного согласования места размещения объекта на земельном участке,
распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги – «По выбору земельного участка для строительства и предварительного согласования места размещения объекта на земельном участке, распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район».

Выбор земельного участка для строительства и предварительное согласование места размещения объекта для строительства на земельном участке, распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (далее - муниципальная услуга).
1.2. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченных органов администрации муниципального образования – Кадомского муниципального района при оказании муниципальной услуги. В процессе предоставления муниципальной услуги сектор строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (далее – сектор) взаимодействует с Кадомским отделением ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ, Ермишинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии, администрациями городского и сельских поселений, входящих в состав Кадомского муниципального района, редакцией районной газеты «Родные истоки», областной газетой «Рязанские ведомости», организациями, предоставляющими технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, информацию об обеспечении земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными следующими правовыми актами:
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года  № 136 - ФЗ
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190 - ФЗ
Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 года № 51 - ФЗ
Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 18.06.2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
Федеральный закон от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Закон Рязанской области «О градостроительной деятельности на территории Рязанской области» от 21 сентября  2010 года № 101 – ОЗ.

Постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 14.04.2011 г. № 44 - п «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрацией муниципального образования – Кадомский муниципальный район».
Постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 25.04.2011 г. № 45 - п  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципальными учреждениями, структурными подразделениями администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район».
                2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования – Кадомский муниципальный район (далее - администрация) через сектор строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район  (далее - Сектор). Непосредственное  предоставление муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, в  соответствии со специальными полномочиями, осуществляющим деятельность по предоставлению муниципальной услуги (далее-уполномоченное лицо)

               2.2. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.3. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги:
конечным результатом оказания муниципальной услуги заявителю является выдача одного из следующих распоряжений администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (далее - распоряжение):
- распоряжение о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке с приложением акта о выборе земельного участка для строительства и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
- распоряжение об отказе в размещении объекта на земельном участке.
2.4. Характеристика получателя муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются: граждане Российской Федерации, юридические лица Российской Федерации, иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, имеющие намерение приобрести земельные участки, расположенные на территории муниципального образования – Кадомский муниципальный район, для строительства.
Заявителями о получении муниципальной услуги могут выступать:
1) Физические лица, достигшие восемнадцатилетнего возраста, а также иные лица, предусмотренные законодательством РФ, от имени которых также могут выступать представители, действующие в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
2) Юридические лица, от имени которых:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами юридического лица без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности;
- в предусмотренных законом случаях - участники юридического лица.
2.5. Порядок информирования о муниципальной услуге
Информация об оказании муниципальной услуги размещается  в официальном печатном издании органа местного самоуправления   муниципального района, на информационных стендах, расположенных в Секторе.

 2.6. Способ получения сведений о местах нахождения и графике работы органов администрации Кадомского муниципального района и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги
2.6.1. При обращении за муниципальной услугой в электронном виде предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством официального сайта администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (www. adm.kadom.ru) и портала муниципальных услуг администрации  муниципального образования  (http://www.adm.kadom.ru/uslugy.html).
Сведения о местах нахождения и графике работы администрации Кадомского муниципального района и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, предоставляются специалистами Сектора по телефону 8(491)5-18-79, при непосредственном общении с заявителем, а также на информационных стендах, расположенных в Секторе.

2.7. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги
Консультации (справки) в устной форме по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:
- о перечне документов, необходимых для предоставления услуги;
- об источнике получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и местонахождение);
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроках предоставления услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги,
предоставляются специалистами отдела, осуществляющими прием и выдачу документов.     

2.8. В администрации Кадомского муниципального района, в которую получатель муниципальной услуги обращается с целью получения муниципальной услуги
прием  заявления осуществляется по адресу: Рязанская область, р.п. Кадом, ул. Ленина, д.37, в соответствии с графиком:
понедельник-пятница с 8.00. до 17.00. Обеденный перерыв с 13.00. до 14.00.
2.9. Содержание заявления и перечень документов, прилагаемых к заявлению о получении муниципальной услуги:
Заявление должно содержать:
- сведения о заявителе:
- для физического лица: фамилия, имя, отчество, наименование и реквизиты (серия, номер, кем и когда выдан) документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного или преимущественного проживания;
- для юридического лица: наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, дата государственной регистрации и основной регистрационный номер, должность его представителя;
- номер телефона заявителя, адрес электронной почты (при наличии);
- назначение и характеристику объекта, предварительное согласование места размещения которого на земельном участке испрашивается;
- предполагаемое место его размещения;
- обоснование примерного размера земельного участка;
- испрашиваемое право на земельный участок.
К заявлению должны быть приложены:
- документ, подтверждающий полномочия заявителя (его представителя):
для юридического лица: выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на дату не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления или ее нотариально удостоверенная копия, для представителя юридического лица, кроме того, - копия документа, удостоверяющего личность, и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени данного юридического лица, или нотариально удостоверенная копия этого документа;
для физического лица: копия документа, удостоверяющего личность, для представителя физического лица, кроме того, - нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая его полномочия, если иное не установлено федеральным законом;
- копии учредительных документов (для юридического лица);
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (копия свидетельства о государственной регистрации физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя).
По желанию заявителя к заявлению могут быть приложены:
- топографо-геодезический план территории на дату не ранее чем за 12 месяцев до даты подачи заявления. 
- технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты;
- копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на здание (строение, сооружение), принадлежащее заявителю, в случае если испрашивается предварительное согласование места размещения объекта в результате реконструкции такого здания (строения, сооружения).
2.10. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.
Для ожидания приема посетителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми для оформления документов.
В помещениях для работы с посетителями размещаются информационные стенды со следующей информацией:
- о видах предоставления муниципальных услуг с приложением описания каждой муниципальной услуги;
- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов;
- об адресах лиц, осуществляющих кадастровую деятельность: Кадомское отделение ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ, Ермишинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии, время  приема в указанных организациях.
2.11. Сроки предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со следующего дня после приема заявления. Днем приема заявления в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Кадомского муниципального района и ее структурных подразделениях считается дата регистрации поступившего заявления. Если последний день срока исполнения муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока исполнения муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.
Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 3 месяцев.
Распоряжение о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке, утверждающее акт о выборе земельного участка для строительства, подготавливается уполномоченным лицом, а схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - схема расположения земельного участка) - утверждается в двухнедельный срок после истечения 10 дней с даты информирования населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства,  администрацией  Кадомского муниципального района, в границах которого расположен испрашиваемый земельный участок.
Распоряжение об отказе в размещении объекта на земельном участке издается не позднее двух недель со дня предоставления в Сектор информации о разрешенном использовании земельных участков, об обеспечении их объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, запрошенных в соответствии с пунктом 3.5 настоящего административного регламента.
Заверенные копии распоряжений о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением акта о выборе земельного участка для строительства и схемы расположения земельного участка либо об отказе в размещении объекта выдаются заявителю в семидневный срок со дня их выполнения.
2.12. Перечень оснований для оставления заявления без движения на определенный срок.
На основании результатов рассмотрения заявления и приложенных к нему документов на любом из этапов осуществления административных процедур до издания  распоряжения они могут быть приостановлены, а заявление – оставлено без движения по следующим основаниям:
- несоответствие заявления форме, установленной Приложением 1 к настоящему административному регламенту;
- непредставление документов, предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламента;
- наличие противоречий в представленных документах.
Заявителю предоставляется месячный срок для устранения оснований, препятствующих дальнейшему рассмотрению заявления, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента.
2.13. Основания для приостановления рассмотрения заявления.
На основании результатов рассмотрения заявления и приложенных к нему документов рассмотрение заявления может быть приостановлено в случае если на рассмотрении находится ранее поданное заявление другого заявителя о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта на испрашиваемом земельном участке.
2.14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
На любом из этапов осуществления административных процедур до издания распоряжения они могут быть прекращены, а заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
- наличие в представленных документах недостоверных сведений;
- обременение земельного участка правами третьих лиц;
- противоречие обращения требованиям законодательства РФ, Рязанской области;
- неустранение заявителем оснований, по которым заявление было оставлено без движения, в предложенный срок.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям
не допускается.
2.15. На любой стадии административных процедур до издания распоряжения они могут быть прекращены по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
3.1. Принятое к рассмотрению заявление с приложенными документами в течение 1 дня направляется в общий отдел по работе с населением и делопроизводству. Входящее заявление регистрируется путем проставления в нижнем правом углу первой страницы заявления регистрационного штампа с указанием даты поступления и регистрационного номера, а также регистрируется в журнале учета предложений, заявлений и жалоб. Зарегистрированное заявление направляется главе администрации Кадомского муниципального района для рассмотрения и проставления резолюции, затем возвращается в общий отдел по работе с населением и делопроизводству, где в течение 1 дня резолюция вносится в журнале учета предложений, заявлений и жалоб. Затем заявление и приложенные к нему документы направляются в Сектор (под роспись журнале учета предложений, заявлений и жалоб).
3.2. Поступившие в сектор заявление и приложенные к нему документы (далее – заявление) в течение 1 дня направляются уполномоченному лицу  для подготовки распоряжения и  рассмотрения по существу и исполнения.
3.3. Уполномоченное лицо  регистрирует поступившее заявление в журнале и проводит анализ заявления и приложенных к нему документов, по окончании которого делает один из следующих выводов:
а) требования законодательства к содержанию заявления и наличию прилагаемых к нему документов, предусмотренные пунктом 2.10 настоящего административного регламента, соблюдены;
б) заявление подлежит оставлению без движения по основаниям, предусмотренным пунктом 2.12  настоящего административного регламента;
в) рассмотрение заявления должно быть приостановлено по основанию, предусмотренному пунктом 2.13 настоящего административного регламента;
г) муниципальная услуга не может быть предоставлена по основаниям, предусмотренным пунктом 2.14 настоящего административного регламента.
В случае, предусмотренном подпунктом «б», исполнителем заявления вносится отметка в  журнал об оставлении заявления без движения, после чего в семидневный срок готовится и направляется заявителю письменное уведомление за подписью главы администрации об оставлении заявления без движения с указанием соответствующих оснований и предложением по их устранению в месячный срок.
После устранения заявителем оснований для оставления заявления без движения работа по заявлению продолжается.
В случае, предусмотренном подпунктом «в», исполнителем заявления вносится отметка в  журнал о приостановлении рассмотрения заявления, после чего в семидневный срок готовится и направляется заявителю письменное уведомление за подписью главы администрации о приостановлении рассмотрения заявления до окончания  рассмотрения ранее поданного заявления другого заявителя о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта на испрашиваемом земельном участке.
Возобновление работы по такому заявлению производится только в случае отказа первоначальному заявителю в предоставлении муниципальной услуги или добровольного отказа первоначального заявителя от получения муниципальной услуги.
В случае, предусмотренном подпунктом «г», исполнителем заявления вносится отметка в  журнал о прекращении работы по заявлению, после чего в семидневный срок готовится проект распоряжения об отказе в размещении объекта на испрашиваемом земельном участке.
Распоряжение согласовывается, издается, его заверенная копия выдается заявителю в порядке, предусмотренном пунктами 3.10 - 3.14 настоящего административного регламента.
В случае, предусмотренном подпунктом «а», заявление рассматривается исполнителем заявления в порядке, установленном настоящим административным регламентом.
3.4. Уполномоченное лицо запрашивает и получает в Кадомском отделение ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ сведения о наличии домовладения на испрашиваемом земельном участке,  в Ермишинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии сведения о земельном участке из государственного кадастра недвижимости в срок до 15 рабочих дней в соответствии с пунктом 8 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
3.5. В трехдневный срок с момента получения сведений о земельном участке из государственного кадастра недвижимости уполномоченное лицо разрабатывает вариант (варианты) размещения объекта на испрашиваемом земельном участке в виде ситуационного плана размещения объекта на земельном участке по форме согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту с указанием предполагаемого разрешенного использования земельного участка.
3.6. В двухнедельный срок с момента разработки варианта (вариантов) размещения объекта на испрашиваемом земельном участке уполномоченное лицо в соответствии с пунктом 2 статьи 31 Земельного кодекса РФ:
- подготавливает градостроительное заключение по форме согласно Приложению 3 к настоящему административному регламенту с информацией о разрешенном использовании испрашиваемого земельного участка;
- запрашивает и получает письменную информацию от иных органов и организаций об экологических, санитарных и других условиях использования земельного участка, а также об обеспечении его объектами инженерной, транспортной, социальной инфраструктуры, технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.
3.7. В семидневный срок с момента получения запрошенной информации уполномоченное лицо анализирует ее на предмет соответствия законодательству РФ, Рязанской области, муниципальным правовым актам органов местного самоуправления. В случае отсутствия оснований для отказа в размещении объекта на испрашиваемом земельном участке, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента, обращается в администрацию Кадомского муниципального района, на территории которого находится испрашиваемый земельный участок, с предложением об осуществлении информирования населения о возможном или предстоящем предоставлении испрашиваемого земельного участка для строительства в целях реализации прав населения на участие в решении вопросов, затрагивающих его интересы.
3.8. По истечении 10 дней с даты опубликования информации о возможном или предстоящем предоставлении испрашиваемого земельного участка для строительства уполномоченное лицо в трехдневный срок готовит и направляет на согласование:
- распоряжение о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке с приложением акта о выборе земельного участка для строительства по форме согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту;
- схему расположения земельного участка.
3.9. Схема расположения земельного участка в течение 6 рабочих дней согласовывается - следующими должностными лицами администрации Кадомского муниципального района и иными организациями Кадомского муниципального района:
- заместителем главы администрации Кадомского муниципального района по строительству и муниципального имущества;
- главным архитектором администрации муниципального образовании – Кадомский муниципальный район;
- председателем комитета  по управлению муниципальным  имуществом муниципального образования - Кадомский муниципальный район;                                                            
- ведущим специалистом - инспектор по охране окружающей среды администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район;                                                            
- главным специалистом – эксперт  Ермишинского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии;                                                    
Начальник Кадомских  РРЭС                                                                     

Начальник Кадомского  участка 

электросвязи                                                                                                  

Начальник Кадомского участка

филиала ОАО «Сасовогаз»                                                                         

Начальник ТО Управления

«Роспотребнадзора по Рязанской области

в Сасовском районе    
3.10. Уполномоченное лицо, осуществляющий прием и выдачу документов, в течение трех дней выдает  заявителю заверенную копию распоряжения о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке с приложением акта о выборе земельного участка для строительства и утвержденной схемы расположения земельного участка либо заверенную копию распоряжения  об отказе в размещении объекта на земельном участке под роспись в журнале выдачи документов.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными исполнителями Сектора по исполнению настоящего административного регламента осуществляется начальником Сектора либо по его поручению иными сотрудниками Сектора.

4.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением услуги ответственными исполнителями структурных подразделений администрации  муниципального образования – Кадомский муниципальный район, участвующих в предоставлении услуги, осуществляется соответственно руководителями этих органов.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль за предоставлением услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район, заместителей главы администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается заместителем главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом Уполномоченного органа.

4.7. В ходе плановых и внеплановых проверок заместителем главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район проверяется:

знание ответственными лицами Сектора требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Рязанской  области.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) ответственных исполнителей Сектора, непосредственно предоставляющих услугу, принятые ими решения при предоставлении услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке заместителем главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район,  курирующему данные вопросы. 

Жалоба на действия (бездействие) заместителя главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район, принятые им решения может быть подана главе администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район.

Жалобы могут быть поданы устно или письменно, в форме письма факсимильного или электронного сообщения.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема начальником Сектора.

Информация о месте, днях и часах приема руководителя доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в кабинете Сектора.

Письменная жалоба в произвольной форме может быть подана в ходе личного приема, направлена по почте или по факсимильной связи. 
5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

в) существо жалобы;

г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату;

д) иные документы и материалы либо их копии (в случае необходимости в подтверждение своих доводов).

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок рассмотрения жалоб.

а)  если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается; 

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в)  если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему (жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Поступившая жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

5.7. Решения, действие (бездействие) начальника Сектора, заместителя главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район, главы администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район, муниципального служащего, иных должностных лиц могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

Заявление может быть подано гражданином в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод в суд. 

В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе предоставления услуги, затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов. 

                                                                                                                        Приложение 1
                                                                                          к административному регламенту                                                                                «по выбору земельного участка для строительства
и предварительного согласования места размещения объекта на земельном участке,
распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район»
Главе администрации м.о.-
Кадомский муниципальный район
_______________________________________
_______________________________________
(ФИО/наименование (полное и сокращенное),
организационно-правовая форма)
_______________________________________
_______________________________________
(адрес места нахождения/постоянного или преимущественного проживания)

Заявление

Прошу провести работы по выбору земельного участка и предварительному согласованию места размещения объекта на земельном участке площадью ____________________________________________________________________________,
(обоснование примерного размера земельного участка)
расположенном по адресу : ____________________________________________________
(предполагаемое место размещения объекта строительства)
под строительство _____________________________________________________________
(назначение и характеристика объекта строительства)
на праве_____________________________________________________________________.
(испрашиваемое право на земельный участок)
Прошу изготовить и утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
________________________ ______________________
(дата, подпись/подпись и печать) (расшифровка подписи) Реквизиты документа, удостоверяющего личность/ данные о государственной регистрации юридического лица

________________________________________________

Приложение:
 Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по выбору земельного участка для строительства
и предварительного согласования места размещения объекта на земельном участке,
распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район

СИТУАЦИОННЫЙ ПЛАН
земельного участка с разрешенным использованием «…», расположенного по адресу:

Масштаб

место размещения объекта
Исполнитель: Ф. И. О.
Приложение 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по выбору земельного участка для строительства
и предварительного согласования места размещения объекта на земельном участке,
распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район
Градостроительное заключение №_________
_________________________________________________
_________________________________________________

 Местоположение и характеристика земельного участка

1. Муниципальное образование_________________________________________
2. Местоположение земельного участка__________________________________
3. Примерная площадь земельного участка_______________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Градостроительный регламент земельного участка

1. Основные, вспомогательные и условно-разрешенные виды использования,
предельные параметры разрешенного строительства (минимальные отступы
от границ земельного участка, предельная высота построек, максимальный
процент застройки участка, максимальный процент озеленения ______________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

2. Ограничения, обременения _________________________________________

3. Прочие условия___________________________________________________

Вывод
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Начальник отдела строительства и архитектуры  /Ф.И.О./
Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по выбору земельного участка для строительства
и предварительного согласования места размещения объекта на земельном участке,
распоряжение которым отнесено к полномочиям администрации муниципального образования - Кадомский муниципальный район
Акт

о выборе земельного участка для строительства

от "__" ___________ 200_ г. N ____

СОГЛАСОВАНО

Глава администрации

муниципального образования

_________________________

(наименование муниципального образования)

___________ (_____________)

  подпись      расшифровка

Наименование предполагаемого к строительству объекта:

___________________________________________________________________________

Место размещения: _________________________________________________________

Заявитель: ________________________________________________________________

   (Ф.И.О. - для физических лиц, полное наименование - для юридических лиц)

Юридический адрес, телефон (факс) заявителя _______________________________

___________________________________________________________________________

                  (для физических лиц - место жительства)

                    Характеристика земельного участка:

1. Местоположение земельного участка (адресный ориентир) __________________

___________________________________________________________________________

2. Площадь _________________ (кв. метров)

3. Категория земельного участка ___________________________________________

___________________________________________________________________________

      (в том числе наличие охранной, курортной, зеленой зоны и т.п.)

4.    Функциональная    зона    в   соответствии   с   Генеральным   планом

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Информация о смежных землепользователях ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6.  Использование участка на день обследования, в том числе наличие зданий,

строений,  сооружений  с  указанием  собственников  объектов.  Заключение и

рекомендации о возможности сноса объектов, расселении жильцов и пр.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Рекомендации по соблюдению прав третьих лиц

___________________________________________________________________________

    (необходимые согласования и условия, обеспечивающие соблюдение прав

___________________________________________________________________________

          третьих лиц, чьи интересы затрагиваются строительством)

___________________________________________________________________________

8. Наличие инженерных сетей, сооружений и оборудования

___________________________________________________________________________

    (наличие инженерных коммуникаций и продуктопроводов, проходящих по

___________________________________________________________________________

    участку или в непосредственной близости, их параметры и технические

                              характеристики)

9.  Ограничения по использованию земельного участка, обременения, сервитуты

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

10. Установление охранной или санитарно-защитной зоны

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

11. Особые условия

___________________________________________________________________________

      (необходимость подготовки документации по планировке территории

___________________________________________________________________________

          на основании документов территориального планирования)

Приложение:

1. Утвержденная схема расположения земельного участка.

2. Расчеты убытков (в случае изъятия земельного участка для государственных

и муниципальных нужд).".

