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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ -

КАДОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 июня  2011 года  № 72а-п
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги

«Выдача  градостроительных планов земельных участков»

В целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 25.04.2011г. N 45 - п       «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципальными учреждениями, структурными подразделениями администрации муниципального образования – Кадомский  муниципальный район», постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 20.05.2011г. N 49 – п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования – Кадомский муниципальный район», руководствуясь статьёй 44 Устава муниципального образования – Кадомский муниципальный район, администрация муниципального образования  – Кадомский муниципальный район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов земельных участков» (далее - административный регламент).

2.Отделу экономического развития и сельского хозяйства администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (Л.В.Скворцова) обеспечить размещение административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования (www. adm.kadom.ru) и Портале муниципальных услуг администрации  муниципального образования  (http://www.adm.kadom.ru/uslugy.html). 
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3.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 29.11.2010 N58-п « Выдача  градостроительного плана земельного участка»

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике Н.В.Бурмистрова.

Глава муниципального образования 

-Кадомский муниципальный район                                                В.В. Щевьёв.

                                                                   Приложение                                                                                                    

                                                                                          к постановлению  администрации

                                                                                             муниципального образования –

                                                                                          Кадомский муниципальный район

                                                                                             от  28 июня 2011г.  № 72а-п                                      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков»

1. Общие положения
1. Наименование муниципальной услуги.
1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительных планов земельных участков» разрабатывается в целях обеспечения порядка оформления документов при выдаче градостроительных планов в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

1.2. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги «Выдача градостроительных  планов земельных участков» осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
Постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 14.04.2011 г. № 44 - п «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрацией муниципального образования – Кадомский муниципальный район».
Постановлением администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район от 25.04.2011 г. № 45 - п  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципальными учреждениями, структурными подразделениями администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район».
Градостроительным  кодексом  Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, ст.44;

Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 48, ст.5047);

Постановлением  Правительства  Российской Федерации от 29 декабря  2005г. № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка», и «Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка», утвержденной приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006г. № 93. 

1.3. Наименование структурного подразделения, оказывающего муниципальную услугу.
               Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования – Кадомский муниципальный район (далее - администрация) через сектор строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район  (далее - Сектор). Непосредственное  предоставление муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, в  соответствии со специальными полномочиями, осуществляющим деятельность по предоставлению муниципальной услуги (далее-уполномоченное лицо)

391670, Рязанская область, р.п. Кадом, ул. Ленина, 37;  
тел. 8 –(491 39) 5 - 18 - 79

Часы работы Сектора:

понедельник - пятница       8.00 - 17.00
перерыв:                               13.00 - 14.00
суббота, воскресенье -       выходные дни.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.1 Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.
2.1.2.Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной формах. 

2.1.3.Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным лицом при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. 
2.1.4. При обращении за муниципальной услугой в электронном виде предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством официального сайта администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район (www. adm.kadom.ru) и портала муниципальных услуг администрации  муниципального образования  (http://www.adm.kadom.ru/uslugy.html).

2.1.5.Ответ направляется заявителю в письменной форме (может дублироваться по электронной почте или факсу в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Сроки предоставления  муниципальной услуги.
2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче градостроительного плана составляет 30 дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.2.2. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам.

В составе градостроительного плана земельного участка указываются:

1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента);

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиям к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (получение технических условий является обязанностью заявителя);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

2.2.3. В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

2.2.4. Форма градостроительного плана земельного участка установлена Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 № 840.

2.3. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по организации выдачи градостроительных планов земельных участков являются:

· отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

· отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительных планов. 
                  3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
3.1.1. Для получения градостроительного плана земельного участка застройщик (заказчик) направляет в администрацию заявление на имя главы муниципального образования – Кадомский муниципальный район о выдаче градостроительного плана земельного участка. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

· копия паспорта (для физических лиц); 

· копия доверенности (в случае необходимости); 

· копии правоустанавливающих документов на земельный участок и объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства) – свидетельство о государственной регистрации права собственности, распоряжение администрации Кадомского муниципального района, договор аренды земельного участка с проектом границ земельного участка; 

· технический паспорт объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке; 

· кадастровый план земельного участка с каталогом координат; 

· топографическая съемка земельного участка c нанесенными подземными и наземными коммуникациями, в М 1:500, со сроком исполнения не более 3-х  лет,  

· технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции; 

Дополнительно можно представить следующие материалы: 

- проектное (эскизное) предложение по объектам капитального строительства;

- схема планировочной организации земельного участка (для индивидуальных жилых домов)

Примечание: по инициативе заявителя, проект чертежа градостроительного плана земельного участка может быть заказан заявителем за счет собственных средств  в любую лицензированную проектную организацию. В таком случае, кроме обязательных документов, представляются проекты чертежей градостроительных планов земельных участков в трех экземплярах на бумажном носителе и одном экземпляре в электронном виде. Уполномоченное лицо осуществляют проверку:

проекта чертежа градостроительного плана земельного;
· правоустанавливающие документы на земельный участок;

· кадастровый план земельного участка;

· свидетельство о регистрации собственности на здание или сооружения (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию здания или сооружения);

· технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

· проект планировочной организации земельного участка (для индивидуальной застройки). 

3.1.2. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка составляется в произвольной форме и подается заинтересованным лицом лично либо почтовым отправлением с приложением необходимых документов.

3.1.3. Заявление с прилагаемыми документами принимается и регистрируется в день поступления, документы, не прошедшие регистрацию, к рассмотрению не принимаются. Фиксирует факт получения от заинтересованных лиц пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей документации.

3.1.4. В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, документы направляются Главе муниципального образования, заместителям Главы администрации, в соответствии с резолюцией, направляются в Сектор.

3.1.5. Уполномоченное лицо в течение 2-х рабочих дней проводит проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации в соответствии с требованиями, установленными Градостроительным кодексом РФ.

При наличии полного перечня документов  уполномоченное лицо составляет градостроительный план земельного участка в 2-х экземплярах, подготавливает проект распоряжения администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.1.6. Согласованный проект распоряжения направляется на подпись Главе муниципального образования. распоряжение оформляется в течение 2-х дней.

3.1.7. Утвержденный градостроительный план регистрируется в Секторе в реестре градостроительных планов с присвоением ему номера в течение одного дня после его утверждения.

3.1.8. Затем распоряжение и утвержденный градостроительный план выдаются на руки заявителю с последующей подписью в журнале выдачи градостроительных планов, и 1 экземпляр остается в архиве Сектора.

В случае отсутствия в заявлении обязательной информации, полного перечня документов уполномоченное лицо отправляет уведомление об отказе за подписью главы администрации по указанному в заявлении адресу с указанием причин отказа. Срок отсылки отказа - в течение 3-х дней после его оформления.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными исполнителями Сектора по исполнению настоящего административного регламента осуществляется начальником Сектора либо по его поручению иными сотрудниками Сектора.

4.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением услуги ответственными исполнителями структурных подразделений администрации  муниципального образования – Кадомский муниципальный район, участвующих в предоставлении услуги, осуществляется соответственно руководителями этих органов.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль за предоставлением услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район, заместителей главы администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления услуги устанавливается заместителем главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом Уполномоченного органа.

4.7. В ходе плановых и внеплановых проверок заместителем главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район проверяется:

знание ответственными лицами Сектора требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Рязанской  области.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) ответственных исполнителей Сектора, непосредственно предоставляющих услугу, принятые ими решения при предоставлении услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке заместителем главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район,  курирующему данные вопросы. 

Жалоба на действия (бездействие) заместителя главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район, принятые им решения может быть подана главе администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район.

Жалобы могут быть поданы устно или письменно, в форме письма факсимильного или электронного сообщения.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема начальником Сектора.

Информация о месте, днях и часах приема руководителя доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в кабинете Сектора.

Письменная жалоба в произвольной форме может быть подана в ходе личного приема, направлена по почте или по факсимильной связи. 
5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

в) существо жалобы;

г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату;

д) иные документы и материалы либо их копии (в случае необходимости в подтверждение своих доводов).

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок рассмотрения жалоб.

а)  если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается; 

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в)  если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему (жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Поступившая жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

5.7. Решения, действие (бездействие) начальника Сектора, заместителя главы администрации по строительству и муниципальному хозяйству муниципального образования – Кадомский муниципальный район, главы администрации муниципального образования – Кадомский муниципальный район, муниципального служащего, иных должностных лиц могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

Заявление может быть подано гражданином в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод в суд. 

В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе предоставления услуги, затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов. 

____________________

.

                                                                                   Приложение 1
                                                                             к административному регламенту 
                                                                          «Выдача градостроительных планов 
                                                                          земельных участков»         
Блок-схема
последовательности действий при выдаче утвержденных градостроительных планов земельных участков 

	       Прием, проверка и регистрация        
            заявления об утверждении градостроительного плана земельного участка      и приложенных документов.



	Рассмотрение принятого заявления и приложенных документов

Согласование градостроительного плана земельного участка

 

	Подготовка проекта постановления об утверждении градостроительного плана 

	Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления  об его утверждении       


                                                                                   Приложение 2
                                                                                   к административному регламенту 
                                                                                 «Выдача градостроительных планов 
                                                                                  земельных участков»         
                                                                                 Главе администрации муниципального
                                                                                 образования – Кадомский муниципальный 

                                                                                  район
От _________________________________

____________________________________

зарегистрированного по адресу:

_____________________________________

тел. _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________,                    

___________________________________________________________________________ 

Приложения:

1) Градостроительный план земельного участка - 3экз.

2) Правоустанавливающие документы на земельный участок.

3) Данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (копия, 1 экземпляр);

Заявления без приложения обязательного пакета документов не рассматриваются

__________________________



_____________________________


подпись








дата

